
คูมือการเขาใชงานระบบ UthaiDoleBook

ระบบรับ - สง หนังสืออิเล็กทรอนิกส

สํานักงานสงเสริมการเรียนรูประจําจังหวัดุทัยธานี

นายพีรวัส  เดชสังข
นักเทคโนโลยีสารสนเทศ

| จัดทําโดย



คู่มือการเข้าใช้งานระบบ UTHAIDOLEBOOK ก 

 

 

สารบัญ 
คู่มือการเข้าใช้งานระบบ UthaiDoleBook .................................................................................................... ก 

การส่งหนังสือ ....................................................................................................................................................2 

การส่งหนังสือ ....................................................................................................................................................3 

รายการหนังสือส่ง ..............................................................................................................................................3 

การรับหนังสือ ....................................................................................................................................................5 

การแก้ไข Profile ..............................................................................................................................................7 

การดูรายละเอียดการเปิดรับหนังสือ ..................................................................................................................8 

การออกจากระบบ .............................................................................................................................................9 

 

 

 

 



คู่มือการเข้าใช้งานระบบ UTHAIDOLEBOOK 1 

 

คู่มือการเข้าใช้งานระบบ UthaiDoleBook 

1. เข้าเว็บบราวเซอร์           หรือ 

    พิมพ์  URL : http://uthai.nfe.go.th:82/UthaiDoleBook    จะแสดงหน้าเข้าสู่ระบบ  ดังรูป 

 

2. เมื่อเข้าสู่ระบบจะแสดงหน้าต่าง  ดังรูป 

 

 

 

1.ชื่อผู้ใช้  

2.รหัสผ่าน 

เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

***รหัสสถานศึกษา 10 หลัก 
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การส่งหนังสือ 
1. คลิก “หนังสือส่ง” จะแสดงเมนูดังรูป 

  

2.  เลือก “ส่งหนังสือ” จะแสดงเมนูดังรูป 

 

 

 

 

5.  ระบบจะส่งข้อมูลแจ้งเตือนทางไลน์ กลุ่ม “ระบบจองรถโมบาย กศน.อุทัยธานี” เพ่ือ รอตรวจสอบการจอง 

คลิกเมาส์ เมนู “ส่งหนังสือ”  

เพ่ือส่งหนังสือราชการ 
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การส่งหนังสือ 
1. เลือก “ชั้นความลับ” 

2. เลือก “ชั้นความเร็ว” 

3. ลงเลขหนังสือ  

4. ลงวันที่หนังสือ 

5. พิมพ์ชื่อเรื่องหนังสือ 

6. ลงรายละเอียดหนังสือเบื้องต้น 

7. แนบไฟล์หนังสือส่ง 

8. เลือกผู้รับหนังสือ 

 - เลือกผู้รับทั้งหมด  กรณีส่งหนังสือราชการให้ทุกสถานศึกษา 

 - เลือกบางสถานศึกษาที่ต้องการส่งหนังสือ 

9. คลิก “ส่งหนังสือ” 

รายการหนังสือส่ง 

1. เลือก “รายการหนังสือส่ง” จะแสดงหน้าต่างดังรูป 
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1. กรณีส่งหนังสืออีกหนังฉบับ คลิก   

2. คลิก            เพื่อดูรายละเอียดการส่งหนังสือ  จะแสดงหน้าต่างดังรูป

 

3. คลิก          เพ่ือลบหนังสือที่ส่ง จะแสดงหน้าต่างดังรูป 

 

 - คลิก “ตกลง”  เพ่ือยืนยันทำการลบ 
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การรับหนังสือ 

1. เข้าเว็บบราวเซอร์           หรือ 

    พิมพ์  URL : http://uthai.nfe.go.th:82/UthaiDoleBook    จะแสดงหน้าเข้าสู่ระบบ  ดังรูป 

 

2. เมื่อเข้าสู่ระบบจะแสดงหน้าต่าง  “รายการหนังสือเข้า” ดังรูป 

 - กรณีมีหนังสือเข้าจะมีข้อมูลหนังสือแสดงรายละเอียดดังรูป 

 

  

 

1.ชื่อผู้ใช้  

2.รหัสผ่าน 

เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

***รหัสสถานศึกษา 10 หลัก 
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  - คลิก              เพื่อรับหนังสือ จะแสดงหน้าต่างดังรูป 

 

  - คลิก “ไฟล์แนบ” เพ่ือดาวน์โหลดหนังสือ 

3. คลิกเมนู “หนังสือเข้า” อีกครั้ง เพื่อดู “สถานะ” รับหนังสือ เมื่อเปิดดาวน์โหลดหนังสือ “สถานะ” จะ

เปลี่ยนเป็น “อ่าน”  ดังรูป 

 

4. เสร็จขั้นตอนการรับหนังสือ 
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การแก้ไข Profile 
1. คลิก                                        จะแสดงเมนูดังรูป 

 

 

 

2. คลิก                                เพ่ือแก้ไขข้อมูล จะแสดงหน้าต่างดังรูป 

 

3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ  

  - ชื่อ 
 - นามสกุล 
 - username  (ไม่สามารถเปลี่ยนได้) 
 - password  
 - การเข้าถึง 
   * ธุรการ สิทธิ์การเข้าถึงหนังสือทุกระดับ 
  * เจ้าหน้าที่ธุรการ  สิทธิ์การเข้าถึงหนังสือชั้น ลับ 
  - สถานศึกษา (ไม่สามารถเปลี่ยนได้) 
4. คลิก                                                  เพ่ือแก้ไขข้อมูล   
5. เสร็จสิ้นการแก้ไขข้อมูล Profile 
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การดูรายละเอียดการเปิดรับหนังสือ 
1. คลิก                                        จะแสดงเมนูดังรูป 

 

 

 

2. คลิก                                เพ่ือแก้ไขข้อมูล จะแสดงหน้าต่างดังรูป 

 - จะแสดงข้อมูลเมื่อมีการเปิดรับหนังสือ 
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การออกจากระบบ 
1. คลิก                                        จะแสดงเมนูดังรูป 

 

 

 

 

2. คลิก                                 จะแสดงหน้าต่างดังรูป 

 

  - คลิก                 เพ่ือยืนยันการออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


